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ESTADO DO MARANHAOQ
Camara de Municipal de Tutbia
Gabinete do Presidente

PORTARIA DE N°043/2025

EMENTA: DESIGNA OS AGENTES DE
CONTRATAGOES, PREGOEIROS,
MEMBROS DA EQUIPE DE APOIO E DA
COMISSAO DE CONTRATAGAO NOS
TERMOS DA LEI FEDERAL N°
14.133/2021, NO AMBITO DO PODER
LEGISLATIVO MUNICIPAL.

O Presidente da Camara Municipal de Tutdia, Estado do Maranhéao,
nos termos da Lei Orgénica Municipal, conjugado com 0 disposto nos incisos L
e LX do art. 6°, art. 7°, capute paragrafos do art. 8°,§§ 1° e 2° do art. g°, da lei n°
14.133/2021, considerando a necessidade de adotar medidas de regulamentacao
das contratagdes publicas.

RESOLVE:

CAPITULOI
Disposicoes Gerais

Art. 1° Esta Portaria dispde sobre a designagdo de servidores municipais do Poder
Legislativo para desempenhar as fungdes de agente de contratagdo, pregoeiro, membros da

equipe de apoio € comissio de contratagdo, visando atender as regras definidas pela lei n°
14.133. de 01 de abril de 2021, que dispde sobre licitagbes e contratos administrativos.

Art. 2° Para efeitos desta Portaria e conjugado com 0 disposto na lei n° 14.133/21,
entende-se cOMO:

[ - Agente de contratacio - servidor publico municipal, formalmente designado pelo Presidente
da Camara, para tomar decisdes, acompanhar o tramite da licitagdo, dar impulso ao
procedimento licitatorio e executar quaisquer outras atividades necessarias ao bom andamento
do certame até a homologagao;

[ - Pregoeiro - servidor piblico municipal, designado pelo Presidente dentre 0s qualificados,
para o credenciamento € a condugdo dos lances ¢ demais atos de licitagdes na modalidade de
pregdo, na forma presencial ou eletronica:

Il - Equipe de apoio - composta, na sua maioria, por servidores ocupantes de cargo de
provimento efetivo, para prestar a necessaria assisténcia ao agente de contratagao ¢ ao pregoeiro;

CNPJ: 07.366.552/0001-67

Praca Gelllio Vargas, n® 226, Centro
CEP: 65.580-000 — Tutdia (MA)

E-mail: camara.tutciama@gmail.com




ESTADO DO MARANHAQ
Camara de Municipal de Tutéia
Gabinete do Presidente

IV - Comissio de contrataciio - conjunto de agentes publicos designados pela autoridade
competente, em carater permanente ou especial, com a fungdo de receber, examinar ¢ julgar
documentos relativos as licitagdes para qual foram designados;

V - Controle Interno — servidor que exerce a fungdo de fiscalizagdo interna do Poder
Legislativo, com competéncia para exercer a fiscalizagdo contabil, financeira, orgamentaria,
operacional e patrimgpial, quanto a legalidade, legitimidade, economicidade, planejamento e
aplicagdo das regras deéfinidas nos atos regulamentadores da lei n® 14.133/2021;

VI - Assessoria Juridica — pessoa que exerce orientagdo, apoio juridico e controle de legalidade
das contratagdes municipais, com as fungdes de expedir atos de padronizagdo de editais e
minutas de contratos, bem como propor capacitagio aos agentes publicos envolvidos nos
processos de contratagdo.

§ 1° No desempenho das fungdes definidas nesta Portaria, os agentes de contratagdes,
pregoeiros, membros da equipe de apoio e comissdo de contratagdo, serdo assistidos e apoiados
pela assessoria juridica e pelo controle interno do Poder Legislativo, em todas as fases dos
procedimentos de contratagdes.

§ 2° No desempenho das atribuigdes dos agentes piiblicos, observardo a segregagdo de fungoes,
dando preferéncia a elaboragdo de atos por servidores distintos, para preparagdo de atos
preparatorios para as compras ¢ licitagdes, elaboragdo de atos convocatorios € a condugdo do
certame, mantendo o controle e verificagdo de legitimidade sobre os atos produzidos.

§ 3° Os agentes de contratagdo designados nesta Portaria, automaticamente sdo considerados
membros da equipe de apoio do agente de contratagéo e do pregoeiro, nas sessdes de licitagdes.

§ 4° Por designagdo da autoridade competente o agente de contratagdo podera ser pregoeiro em
um mesmo processo, contando com equipe de apoio no desempenho de suas fungdes durante as
sessoes.

CAPITULO I
Designacgao de Agentes de Contratagao

Art. 3° A nomeagio de “agentes de contratagdo” no ambito do Poder Legislativo
Municipal, a fim de conduzir os atos das licitagdes e contratagdes municipais nos ditames da lei
n° 14.133/2021, sera realizada mediante ato formal, por meio de portaria posterior especifica
expedida pela autoridade competente, conforme disposigdes desta Lei.

CAPITULO I
Designacéo dos Pregoeiros Oficiais

Art. 4° Os pregoeiros oficiais do Poder Legislativo, poderdo ser solicitados pelo
Presidente e convocados pelo Chefe do Legislativo conforme disponibilidade dos servidores,
para atuar em cooperagdo nos pregdes promovidos pela Camara, observado o disposto na
regulamentagéo especifica.
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CAPITULO IV
Equipe de Apoio

Art. 5° Os membros da equipe de apoio sdo todos os agentes publicos disponiveis
no ambito da Camara e qualquer outra pessoa que vir a integrar por solicitagdo do agente de
contratagdo ou pregoeiro. :

§ 1° Os membros da equipe de apoio estao incumbidos de auxiliar o agente de contratagdo ¢ 0
pregoeiro na condugdo da fase externa do procedimento licitatorio.

§ 2° A equipe de apdio cabe apenas auxiliar, fornecer subsidios e informagdes uteis a condugdo
da fase externa do procedimento de contratagdo, nao sendo responsabilidade de seus membros a
tomada de decisdes. sendo esta de competéncia do agente de contratagdo ou do pregoeiro que
estiver na condugdo do processo.

§ 3° Os membros da equipe de apoio ndo sao isentos de responsabilidades no processo de
contratagdo, quando tomarem conhecimento de alguma irregularidade, inclusive a que seja
eventualmente realizada ou executada pelo agente de contratagdo ou pregoeiro, devendo
solicitar-lhe, formalmente, que seja consignada a ocorréncia em ata, sob pena de responder
solidariamente pela omissdo.

§ 4° A comunicagdo de ocorréncia a que se refere o paragrafo anterior, deve ser feita ao
Controlador Interno da Camara, com c6pia da ata ou prova de fatos ocorridos.

i § 5° Os membros da equipe de apoio poderdo contar com apoio da assessoria juridica e do
controle interno da Camara para o desempenho de suas fungdes essenciais ¢ poderao requisitar
capacitagdo especifica.

CAPITULOV
Comisséao de Contratagao

Art. 6° A comissdo de contratagio, quando for julgado necessaria, serd designada
por ato especifico e sera composta por agentes publicos indicados pelo Presidente da Camara,
com a fun¢do de receber, examinar e julgar documentos relativos as licitagdes ¢ aos
procedimentos auxiliares, para quais serdo designados.

Art. 7° A comissido de contratagdo sera designada para funcionar em licitagdes que
envolvam bens ou servigos especiais, formada por, no minimo, 03 (trés) membros, que
responderiio solidariamente por todos os seus atos praticados, ressalvado o membro que
expressar posigdo individual divergente fundamentada e registrada em ata lavrada na sessio em
que houver sido tomada a decisdo.

CAPITULO VI
Atribuicdes dos Agentes de Contratagao

Art. 8° Compete ao agente de contratagdo a instauragdo, instrugio e a condugdo da
fase externa do processo de contratagdo, incluindo o recebimento e o julgamento das propostas,
a negociagio de condigdes mais vantajosas e o exame de documentos nas contratagoes diretas
ou por meio de licitagoes.

§ 1° Quando processo de contratagio direta (dispensa, inexigibilidade) o mesmo sera conduzido
pelo agente de contratagio com ou sem a atuagao da equipe de apoio. ficando ao seu critério.
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§ 2° O agente de contratagao podera convocar servidores piiblicos, que possuam conhecimento
técnico notorio acerca do objeto da licitagdo, para auxiliarem em atos dos certames.

CAPITULO VII
Vedagdes e Controle

Art. 9. Ndo podera participar, direta ou indiretamente, da licitagdo ou da execugdo
do contrato, agente pablico de orgdo ou entidade licitante ou contratante, devendo ser
observadas as situagdes que possam configurar conflito de interesses no exercicio ou apos o
exercicio do cargo, nos ;ermos da legislagdo que disciplina a matéria.

Art. 10. As vedagdes de que trata esta Portaria estendem-se a terceiro que auxilie a
condugio da contratagio na qualidade de integrante de equipe de apoio, profissional
especializado ou funciondrio ou representante de empresa que preste assessoria técnica.

- Art. 11. As sessdes de licitagdes ou de pregdo poderao contar com a presenca de
. 8 um representante da Assessoria Juridica e de controle Interno do Legislativo, com direito a voz
e sem direito a voto, com poderes para questionar, determinar e reprimir atos abusivos ou
aqueles que considerar em desacordo com a legislagio, podendo pedir a suspensdo das sessoes e
pedir vista dos autos, devendo ser registrado no processo, qualquer manifestagio ou
determinagdo no sentido de garantir a legalidade. legitimidade e seguranga juridica dos atos.

| _ CAPITULO IX
Disposi¢des Finais

Art. 12. Todos os servidores designados por esta Portaria estao aptos a praticarem
atos de contratagdes, licitagbes e contratos, incluindo orientagdes na formalizagdo dos
procedimentos de compras diretas, por dispensa ou inexigibilidade.

Art. 13. Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicagéo.
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